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1 - Acesso ao Mddulo

O usuadrio encaminha seus projetos para a ANCINE e os visualiza através do
moddulo de Apresentacdo de Projetos.

Para acessar este modulo, além de estar com a situacgdo regularizada perante a area de Re-
gistro da ANCINE e com seu registro deferido perante a agéncia, o usuario deve ter um dos

seguintes perfis:

e Ser Produtor Pessoa Juridica com CNAE 59.11-1/99 - Atividades de produc¢do cinemato-
grafica, de videos e de programas de televisdo ndo especificadas anteriormente

e Ser Produtor Pessoa Juridica com CNAE 59.11.1/01 - Estudios cinematograficos
e Ser Produtor Pessoa Fisica

Utilizando seu login e senha no SAD, o usudrio pode acessar o sistema através da navegacao
abaixo:

Outros Sistemas -> Apresentac¢do de Projetos



No menu suspenso — que surge quando passamos o mouse sobre uma palavra ou expressdo —
Apresentagcao de Projetos ha um submenu denominado Mddulos e dois submenus internos,
denominados Sistema de Apresentacao de Projetos e Consulta a Projetos Enviados.

O primeiro é utilizado para preencher as informacdes de um novo projeto e envia-lo para a
ANCINE. O segundo, para consultar projetos ja enviados a ANCINE através do sistema pelo

CNPJ que fez o login.



3 - Sistema de Apresentacao de Projetos

3.1 - Entrando no sistema
O submenu Sistema de Apresentacdo de Projetos (Outros Sistemas -> Apresentacao de Pro-

jetos -> Mddulos -> Sistema de Apresentacdo de Projetos), ao ser acionado, entra no sistema
propriamente dito e mostra a tela inicial abaixo:

Imagem 1 — Tela Inicial

Para utilizar o sistema o usuario deve clicar no botdo <Meus projetos>. Ao efetuar essa acao,
0 usudrio visualizara todos os projetos seus criados e salvos, mas que ainda ndao foram enca-
minhados para a apreciacdo da ANCINE.

Imagem 2 — Caixa de Entrada



Esta tela funciona como uma caixa de entrada, que pode ser acessada a qualquer momento,
em todas as abas do sistema, através do botdao <Meus projetos>.

O usudrio pode atualizar seu projeto salvo através do botdao <Alterar> ou ainda remover um
projeto salvo pelo botdo <Remover>. O projeto ndo precisa estar completo para ser salvo. En-
tretanto, o projeto ndo pode conter erros. Ao apertar o botdo <Salvar>, caso haja erros para
o salvamento, o sistema ird informar onde encontra-los.

Ao clicar no botdao <Alterar> associado a um projeto salvo, o sistema automaticamente entra
neste projeto, permitindo que o usuario possa visualizar todas as informacgdes salvas do pro-
jeto e, ao mesmo tempo, permitindo que tais informacdes possam ser modificadas ou novas
informacdes acrescentadas.

Ao clicar no botdo <Remover> associado a um projeto salvo, o sistema questiona ao usudrio
se ele confirma a exclusdao do projeto.

Caso a resposta seja [ ] o sistema remove o projeto de sua caixa de entrada. Se a resposta
for [N3o], o sistema retorna para a caixa de entrada sem remover o projeto.

Nesta tela também é possivel criar um novo projeto através do botdo <Criar Projeto>. Ao ser
clicado, este botdao faz com que o sistema apresente as telas de informacgado relacionadas a um
projeto e que devem ser preenchidas para envio para a ANCINE.

Em todas as telas do sistema, o usuario pode, a qualquer momento, sair do sistema clicando
no botdo <Sair>. Para ndo perder as informacgdes preenchidas, o usudario deve salvar o projeto
antes de sair.

Esta acdo farda com que o usudrio retorne ao menu do SAD e possa efetuar outras transacées
fora do Sistema de Apresentac¢dao de Projetos.

Caso deseje retornar ao sistema, basta entrar no link OQutros Sistemas -> Apresentacdo de
Projetos.



3.2 - Abas do sistema e suas fungoes
a) Aba Identificagdao do projeto

Esta aba contém todas as informag¢des que o proponente deve informar referentes a identifi-
cacdo de seu projeto, tais como titulo, duracdo total, suporte de captacdo entre outras.

Imagem 3 — Aba de Identificagdo do projeto



Se o proponente é uma pessoa juridica, os campos <No. da alteracdo contratual> e <Data da
averbac¢do do 6rgao competente> também devem ser preenchidos com o n? e data da aver-
bacdo da ultima alteragdo contratual. Caso ndo haja alteracdo contratual, o proponente deve
escrever “N/A” (ndo aplicavel) e introduzir a data da averbacdo do contrato social.

Esses dois campos ndo aparecem no caso do proponente ser uma pessoa fisica.
b) Aba Proposta de obra audiovisual
Esta aba contém os campos de Sinopse e Argumento que devem ser informados pelo propo-

nente. O campo Sinopse possui o limite de 2.100 caracteres, enquanto que o campo Argumen-
to possui o minimo de 14.000 caracteres e o maximo de 28.000 caracteres.

Imagem 4 — Aba de Proposta de obra audiovisual

O usudrio pode digitar as informacdes ou simplesmente colar nos respectivos campos de edi-
¢do os textos que ja possam estar em outros documentos de propriedade do mesmo.



A descricdo dos campos Sinopse e Argumento varia de acordo com o tipo do projeto: Ficgao,
Documentario, Animacdo, Obra de variedades ou Reality show selecionado na aba ldentifica-
¢ao do projeto.

c) Aba Estimativa de custos e plano de financiamento

Esta aba contém todos os campos permitidos para captacdo e destinacdo de recursos para
financiamento do projeto.

Imagem 5 — Aba de Estimativa de custos e plano de financiamento



Ao serem informados os valores dos campos e ao ser clicado o botdo de <Salvar>, o sistema
realiza a validacdo dos campos, aplicando todas as regras legais nos mesmos.

Caso existam erros, o sistema apresentara uma mensagem de erro e apontara para o propo-
nente o motivo do erro apresentado.

Com o objetivo de agilizar a correcdo no caso de erros nesta tela, é sugerido que cada erro
apontado pelo sistema seja corrigido de uma vez, ou seja, se o sistema apontar trés campos
de valor com erro, o usudrio trate um erro de cada vez e tente salvar o projeto, de forma que
o sistema verifique se o erro tratado foi corrigido e se ndo gerou outro erro.



d) Aba Documentagao

Esta aba permite que o proponente anexe todos os documentos necessarios para a apreciagao
da ANCINE.

Imagem 6 — Aba Documentagdo

Os documentos obrigatdrios sdo indicados pelo sistema através do texto “documento obriga-
tério”. Documentos que ndo sejam obrigatdérios ndo tém qualquer texto informativo.

O sistema monta esta aba de acordo com as informac¢des preenchidas pelo usuario nas trés
primeiras abas, ou seja, a aba de Documentag¢do é uma aba dinamica e que exigira documen-
tacdo diferenciada de acordo com o tipo de projeto que estd sendo enviado.

Quando o usudrio tiver preenchido com sucesso as trés primeiras abas, anexado todos os do-
cumentos obrigatdrios e lido as declara¢cdes obrigatdrias contidas nesta aba, ja pode enviar o
projeto para a ANCINE, através do botdao <Enviar>.

Caso algum erro ainda persista, o sistema ndo enviard o projeto e apresentard uma mensagem
de erro com a aba que ocasionou o problema.



Se ndo houver erro, o sistema enviard o projeto para a ANCINE e o proponente visualizarad na
tela que o seu projeto foi enviado com sucesso. O proponente também receberd um email
com a informacdo que seu projeto foi enviado para a ANCINE.

E importante ressaltar que o email destinatario da mensagem é aquele informado no cadastro
do SAD. Caso o email ndo esteja atualizado ou ndo exista, o proponente ndao obterda a mensa-
gem enviada pelo sistema.

Como esta aba é construida dinamicamente, apresentando todos os documentos necessarios
para o proponente enviar, ela tem a funcdo de verificar e validar as regras das trés abas ante-
riores. Em outras palavras, a aba Documentacdao tem a mesma funcdo do botdo <SALVAR> no
gue tange a validacdo das regras nas trés primeiras abas do sistema.

A diferenciagao entre a aba de Documentag¢ao e o botdao de <SALVAR> se resume ao fato que
a aba apenas valida as regras, enquanto que o botdo de <SALVAR> além de realizar esta vali-
dacdo também grava o projeto, no caso de ndo existirem erros.

3.3 - Validando Regras
Um projeto sé sera salvo ou enviado para a ANCINE caso nao haja erros.
Um erro pode ocorrer em uma ou mais abas do sistema.

Com excecdo da aba de Documentagdo, toda e qualquer informacao inserida nas abas do sis-
tema pode ser gravada. Os documentos a serem inseridos na aba de Documentacdo s6 devem
ser anexados quando do envio do projeto a ANCINE, apds a verificacdo da inexisténcia de
erros.

A aba de Documentagdo ndo é salva, pois se trata apenas de uma aba destinada ao envio de
documentos para a ANCINE, sem a func¢do de disponibilizar campos informativos para o usu-
ario digitar.

Para verificar se ndao ha erros no projeto, o usuario pode se valer de realizar a gravacao do
projeto através do botdo <SALVAR> ou apenas clicar na aba Documentacao. A diferenca entre
as duas opcdles é o fato que o botdo <SALVAR> além de validar as regras e verificar se ha erros
no projeto, também realiza a gravacdo do projeto na ndo observancia de erros, enquanto que
a aba Documentacgdo faz o mesmo sem, contudo, gravar o projeto.

3.4 - Salvando ou alterando um projeto

Quando o usudrio possui pelo menos um projeto salvo e deseje alterar as informacdes do
mesmo clicando no botdo <Alterar> ou ainda deseje criar um novo projeto através do aciona-
mento do botdo <Criar Projeto>, o sistema automaticamente entra na aba de Identificacdo do
projeto ( ).

Logicamente, caso o usuario esteja alterando um projeto, as informacdes ja anteriormente
salvas sdo apresentadas na tela.



Na ocorréncia de algum erro, o sistema sempre apresentard uma mensagem apontando em
gue aba ele ocorreu. Basta o usuario acessar a aba indicada pelo sistema para visualizar os
erros encontrados e corrigir os mesmos antes de tentar salvar novamente o projeto.

Se ndao houver nenhum erro, o sistema grava o projeto e automaticamente apresenta a tela
com a caixa de entrada de projetos criados e salvos pelo usuario, mas ainda ndao enviados a
ANCINE.

O usudrio também pode preencher os dados da terceira aba, Estimativas de custo e plano de
financiamento e posteriormente salvar seu projeto.

Entretanto, sugere-se que esta aba seja preenchida quando o usudrio tiver todos os valores
necessarios para seu projeto em maos, pois o sistema validara todas as regras legais antes de
salvar o projeto e, caso possua erros, 0s mesmos serdao indicados e ndo permitirdo a gravacao
do projeto enquanto ndao sejam sanados pelo usudrio.

3.5 - Enviando um projeto

Caso ndo existam erros em qualquer das trés primeiras abas do sistema, o usuario pode ane-
xar os documentos obrigatdrios na aba de Documentagao.

Os tipos de documentos aceitos estdo informados na propria aba. Caso o usuario anexe um
documento através de um arquivo nao permitido e tente enviar o projeto, o sistema apresen-
tara uma mensagem de erro e ndo enviara o projeto. Neste caso, o usudrio deve substituir o
documento por outro arquivo valido (os arquivos validos estdo relacionados na parte de cima
da aba de documentos).

O sistema ndo armazena os documentos anexados, caso o usuario ndo envie o projeto, mas
apenas realize sua gravacdo. Neste caso, o usudrio ao acessar seu projeto em sua caixa de en-
trada deverd anexar novamente todos os documentos obrigatérios antes de enviar o projeto
a ANCINE.

Uma vez enviado a ANCINE, o projeto sai automaticamente da caixa de entrada do usuario.
e Uma mensagem de envio com sucesso é apresentada na tela e o usudrio recebe um e-mail
informando que seu projeto foi enviado a ANCINE.

Para consulta de projetos enviados a ANCINE, o proponente deve utilizar o programa contido
no caminho Outros Sistemas -> Apresentac¢do de Projetos -> Mddulos -> Consulta a Projetos
Enviados

3.6 - Saindo do sistema

A qualguer momento o usuario pode sair do sistema clicando no botdo <Sair>. Automatica-
mente, serd direcionado de volta para o menu do SAD.



4 — Consulta a Projetos Enviados

Este médulo permite a consulta dos projetos encaminhados a ANCINE pelo Sistema de Apre-
sentacao de Projetos e que, por este motivo, ndo mais se encontram na caixa de entrada do
proponente.

4.1 - Entrando no sistema

O submenu Consulta a Projetos Enviados (Outros Sistemas -> Apresentacdo de Projetos ->
Moédulos -> Consulta a Projetos Enviados) ao ser selecionado entra na tela abaixo:

4.2 - Pesquisando projetos

O campo <Proponente> é um campo ndo editavel e que ja vem preenchido
com o CNPJ/CPF do usuério.

O usuario pode realizar a consulta através do nome de um projeto especifico, bastando digitar
o nome completo ou parte do nome do projeto no campo <Nome Projeto>. Se o usuario ndo
souber o nome do projeto ou desejar pesquisar todos os projetos ja encaminhados a ANCINE,
basta deixar o campo <Nome Projeto> vazio.

Esta consulta tem o objetivo de permitir que o usudrio visualize todas as informacdes forne-
cidas anteriormente em projetos enviados pelo Sistema de Apresentacdo de Projetos, com
excecdo dos documentos anexados.

A consulta retornara a informacdo dos projetos que satisfacam a pesquisa solicitada, confor-
me tela na proxima pagina:






Caso mais de um projeto satisfaca a pesquisa, o usuario pode navegar através das setas ama-
relas de direcionamento localizadas na parte superior da tela. Na situacdo acima, hd 5 proje-
tos que satisfizeram a pesquisa e a consulta estd posicionada sobre o quinto projeto localiza-
do pela pesquisa.

4.3 - Saindo do sistema

A qualquer momento o usuario pode sair do sistema clicando no botao <Sair>. Automatica-
mente, serd direcionado de volta para o menu do SAD.
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